
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO 
UNIDAD DE BIENES 

 

 

Subsecretaría de Educación del Distrito Metropolitano de Quito 
Dirección: Av. Amazonas N34-351 y Av. Atahualpa. 
Código postal: 170507 / Quito-Ecuador 
Teléfono: +593-2-2972-900   
www.educacion.gob.ec 
 

REQUERIMIENTO Y ENTREGA DE SUMINISTROS Y MATERIALES  
DE CONSUMO INTERNO 

 
Fecha: …………………………………. 
 
Dirección/División solicitante:………………………………………………………. 
 
Señora Directora Técnica Administrativa Financiera, solicito a Usted autorizar se provea 
a esta oficina lo siguiente, cuyo objetivo es: …………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………….. 

 

DESCRIPCIÓN DE LO SOLICITADO 

DESCRIPCIÓN COD. BIENES 
CANTIDAD 

SOLICITADA 
CANTIDAD 

ENTREGADA 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

    

        

    

    

    

 

SOLICITADO AUTORIZADO ENTREGADO RECIBIDO 

        

Sr./Sra. …....................................... 
DIRECTOR/RESPONSABLE  
DE UNIDAD SOLICITANTE 

Mgs. Marlene Dávila 
DIRECTORA TÉCNICA 

ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Lcda. Diana Lima 
RESPONSABLE DE 

BIENES/GUARDALMACÉN 
Sr./Sra. ............................. 
CI….................................... 

 


