Carátula.- La unidad productora colocará la carátula en la cara frontal del folder con el siguiente formato:
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	MINISTERIO DE EDUCACIÓN

	Sección documental 
	SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

	Subsección documental 
	 ASESORÍA JURÍDICA

	Serie documental 
	 OFICIOS SIN PROCESO
	Subserie documental 
	RESPUESTAS A USUARIOS EXTERNOS

	Descripción documental 
	 SON DOCUMENTOS EXTERNOS Y QUE AMERITAN UNA RESPUESTA A CORTO PLAZO  

	 Número de expediente 
	 

	Fecha de apertura 
	 01-01-2021
	Fecha de cierre 
	 

	Valor documental 
	 
	Condiciones de acceso 
	Reservado 
	 

	
	
	
	Confidencial 
	 

	
	
	
	Público 
	X 

	Plazo de conservación 
	 6 años
	Destino final 
	Conservación 
	 
	N° de fojas 
	 

	
	
	
	Eliminación 
	X 
	N° de tomo 
	 


ETIQUETA PARA CAJAS DOCUMENTALES
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	MINISTERIO DE EDUCACIÓN

	
	CAJA No. 2

	Sección documental 
	SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

	Subsección documental 
	 DIRECCIÓN ZONAL DE ASESORÍA JURÍDICA

	Serie documental 
	PROVIDENCIAS-BOLETINES 

OFICIOS ENVIADOS
COPIAS DE DOCUMENTOS RECIBIDOS


	Subserie documental 
	PROVIDENCIAS-BOLETINES 

OFICIOS ENVIADOS

COPIAS DE DOCUMENTOS RECIBIDOS Y REASIGNADOS A LOS ANALISTAS



	Nro. de expedientes 
	4
	Fecha Inicio 
	01-01-2018

	
	
	Fecha fin 
	31-12-2018


