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MINISTERIO DE EDUCACIÓN

SUBSECRETARÍA/COORDINACIÓN DE …
INFORME PARA LA DETERMINACIÓN DE LA NECESIDAD Y VIABILIDAD TÉCNICA PARA LA “CONTRATACIÓN DE…”.
	DATOS GENERALES

	No. De Informe
	XXX

	Funcionarios Responsables de Informe
	Nombre
	Contacto

	
	
	Correo Electrónico
	Dependencia
	Cargo

	
	XXX
	XXX
	Dirección XXX
	XXX

	Informe dirigido a:
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	Asunto:
	Informe para la determinación de la necesidad y viabilidad técnica para la contratación de …...


1. Antecedentes

Mediante memorando No. MINEDUC…..
(Toda la documentación habilitante que se generó previo a la contratación EJEMPLO: Oficios con los que inicio la contratación en orden cronológico, Oficio de constitución de la Comisión Técnica, etc.).
2. Base Legal
Constitución de la República del Ecuador

…..
Artículo 226.- “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores públicos y las personas que actúen en virtud de una potestad estatal ejercerán solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitución y la ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitución”.

Artículo. 288.- “Las compras públicas cumplirán con criterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizarán los productos y servicios nacionales, en particular los provenientes de la economía popular y solidaria, y de las micro, pequeñas y medianas unidades productivas”. 
…..
Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública - LOSNCP

Artículo 4.- “Principios. - Para la aplicación de esta Ley y de los contratos que de ella deriven, se observarán los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia tecnológica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participación nacional”.

Artículo 23.- “Estudios. - Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la naturaleza de la contratación, la entidad deberá contar con los estudios y diseños completos, definitivos y actualizados, planos y cálculos, especificaciones técnicas, debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratación de la entidad. // Los estudios y diseños incluirán obligatoriamente como condición previa a su aprobación e inicio del proceso contractual, el análisis de desagregación tecnológica o de Compra de Inclusión, según corresponda, los que determinarán la proporción mínima de participación nacional o local de acuerdo a la metodología y parámetros determinados por el Servicio Nacional de Contratación Pública. // La máxima autoridad de la Entidad Contratante y los funcionarios que hubieren participado en la elaboración de los estudios, en la época en que éstos se contrataron y aprobaron, tendrán responsabilidad solidaria junto con los consultores o contratistas, si fuere del caso, por la validez de sus resultados y por los eventuales perjuicios que pudieran ocasionarse en su posterior aplicación. […]”.

Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública – RGLOSNCP

Artículo 42.- “Fase preparatoria. - El órgano administrativo requirente de la entidad contratante, con la finalidad de satisfacer y cumplir con los objetivos, metas y demandas institucionales, de acuerdo con sus competencias y atribuciones, realizará la identificación específica, detallada, clara y concreta de la necesidad de contratación.”

Artículo 44.- “Determinación de la necesidad. - La determinación de la necesidad incorporará un análisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad institucional instalada, lo cual se plasmará en el informe de necesidad de contratación, que será elaborado por la unidad requirente, previo a iniciar un procedimiento de contratación”.
Artículo 48.- “Definición del objeto de contratación. - La entidad contratante definirá adecuadamente el objeto de contratación, concerniente a la adquisición o arrendamiento de bienes, ejecución de obras o prestación de servicios, incluidos los de consultoría, en estricto cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad y no discriminación, concurrencia y transparencia.

La definición del objeto de contratación deberá contar con la debida justificación técnica, reflejada en las especificaciones técnicas o términos de referencia, por lo que, los componentes del objeto de contratación deberán guardar una relación o vinculación razonable, acorde a las necesidades institucionales de la entidad contratante y que de ninguna manera propendan a un tratamiento diferenciado o discriminatorio de los proveedores del Estado”.

(Adecuar de conformidad a cada proceso que se requiere. Incluir la base legal que se estime conveniente de conformidad con la naturaleza del proceso)
3. Objeto de Contratación

Nombre del proceso: (La entidad contratante definirá adecuadamente el objeto de contratación, concerniente a la adquisición o arrendamiento de bienes, ejecución de obras o prestación de servicios, incluidos los de consultoría, en estricto cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad y no discriminación, concurrencia y transparencia). Art. 48 del RGLOSNCP.

4. Objetivos

Objetivo General

(El objetivo general es la aspiración o el propósito global que se quiere alcanzar en el presente informe)
Objetivos Específicos

(Los objetivos específicos se refieren al conjunto de objetivos que se pretende alcanzar en el presente informe. Corresponde a varios logros o metas que en conjunto nos permiten garantizar el objetivo general)
5. Situación Actual
(Describir la situación actual que amerita la contratación del bien, servicio, obra o consultoría).
6. Justificación

(Se debe realizar la identificación específica, detallada, clara y concreta de la necesidad de la contratación, especificando las razones por la que se la requiere realizar. Debe incluir los fundamentos técnicos y marco regulatorio o respaldo legal sobre la decisión del por qué y para qué se debe realizar la contratación.) Debe contestar la pregunta: ¿Porque se requiere la contratación? ¿Qué beneficios obtengo con esta contratación? Así mismo se deberá incorporar un análisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad institucional instalada. Se deberá tomar en consideración lo establecido en el art. 44 del RGLOSNCP
Se deberá indicar con precisión las razones por las cuales la entidad contratante debe invertir el recurso público para la adquisición de un bien o la contratación de obra, prestación de servicios o consultorías. 

En el caso de bienes se deberá justificar la inexistencia del bien en bodega o la baja disponibilidad.

En el caso de arrendamiento de bienes se deberá justificar el beneficio institucional frente a la alternativa de adquisición.)
7. Productos y Servicios esperados
(De este proceso de contratación se espera: …. 

Esta parte es netamente técnica, y de entera responsabilidad el área requirente)
8. Conclusiones

(Las conclusiones van encaminadas con los objetivos planteados)
9. Recomendaciones

(En relación a todos los factores mencionados y debido a la necesidad institucional de …., existe la necesidad y viabilidad de ejecutar la actividad “NOMBRE DEL OBJETO DE CONTRATACIÓN” por lo que se recomienda continuar con el proceso de contratación)
Firmas de responsabilidad

	Datos funcionario / a
	Elaborado por:
	Revisado por
	Aprobado por:

	Nombre
	xxx
	xxx
	xxx 

	Cargo
	Analista …

	Director …


	Subsecretaria …

	Fecha
	xxx
	xxx
	xxx

	Firma
	
	
	


�Todas la personas que fungen en el presente informe deben contar con el certificado de operador del SNCP VIGENTE 







