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MINISTERIO DE EDUCACIÓN

SUBSECRETARÍA / COORDINACIÓN DE … 
TÉRMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACIÓN DE…”
	DESCRIPCIÓN
	DETALLE

	Ítem Presupuestario
	xxx

	Proceso de contratación
	xxx

	Código CPC Nivel 9 (clasificación de producto)
	xxx

	Descripción del Código (CPC nivel 9)
	xxx

	Presupuesto Referencial
	US $. xxx


1. Antecedentes

Mediante memorando No. MINEDUC…..

(Toda la documentación habilitante que se generó previo a la contratación EJEMPLO: Oficios con los que inicio la contratación en orden cronológico, Oficio de constitución de la Comisión Técnica, etc.).

2. Base legal

Constitución de la República del Ecuador

Artículo 226.- “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores públicos y las personas que actúen en virtud de una potestad estatal ejercerán solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitución y la ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitución”.

Artículo. 288.- “Las compras públicas cumplirán con criterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizarán los productos y servicios nacionales, en particular los provenientes de la economía popular y solidaria, y de las micro, pequeñas y medianas unidades productivas”.
Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública - LOSNCP

Artículo 4.- “Principios. - Para la aplicación de esta Ley y de los contratos que de ella deriven, se observarán los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia tecnológica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participación nacional”.

Artículo 6.- Definiciones. – “(…) 8. Consultoría: Se refiere a la prestación de servicios profesionales especializados no normalizados, que tengan por objeto identificar, auditar, planificar, elaborar o evaluar estudios y proyectos de desarrollo, en sus niveles de pre factibilidad, factibilidad, diseño u operación. Comprende, además, la supervisión, fiscalización, auditoría y evaluación de proyectos ex ante y ex post, el desarrollo de software o programas informáticos así como los servicios de asesoría y asistencia técnica, consultoría legal que no constituya parte del régimen especial indicado en el número 4 del artículo 2, elaboración de estudios económicos, financieros, de organización, administración, auditoría e investigación. (…) 

19. Mejor Costo en Consultoría: Criterio de "Calidad y Costo" con el que se adjudicarán los contratos de consultoría, en razón de la ponderación que para el efecto se determine en los Pliegos correspondientes, y sin que en ningún caso el costo tenga un porcentaje de incidencia superior al veinte (20%) por ciento (…)”.

Artículo 23.- “Estudios. - Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la naturaleza de la contratación, la entidad deberá contar con los estudios y diseños completos, definitivos y actualizados, planos y cálculos, especificaciones técnicas, debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratación de la entidad. 

Los estudios y diseños incluirán obligatoriamente como condición previa a su aprobación e inicio del proceso contractual, el análisis de desagregación tecnológica o de Compra de Inclusión, según corresponda, los que determinarán la proporción mínima de participación nacional o local de acuerdo a la metodología y parámetros determinados por el Servicio Nacional de Contratación Pública.

La máxima autoridad de la Entidad Contratante y los funcionarios que hubieren participado en la elaboración de los estudios, en la época en que éstos se contrataron y aprobaron, tendrán responsabilidad solidaria junto con los consultores o contratistas, si fuere del caso, por la validez de sus resultados y por los eventuales perjuicios que pudieran ocasionarse en su posterior aplicación (…)”.
Artículo 24.- “Presupuesto. - Las entidades previamente a la convocatoria, deberán certificar la disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratación. // El Reglamento establecerá las formas en que se conferirán las certificaciones o los mecanismos electrónicos para la verificación a que se refiere el inciso anterior”.
Artículo 46.- ….

* Artículo específico según la naturaleza y tipo de compra, por ejemple art. 47 es de subasta inversa”.

Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública - RGLOSNCP

Artículo 42.- “Fase preparatoria. - El órgano administrativo requirente de la entidad contratante, con la finalidad de satisfacer y cumplir con los objetivos, metas y demandas institucionales, de acuerdo con sus competencias y atribuciones, realizará la identificación específica, detallada, clara y concreta de la necesidad de contratación”.

Artículo 48.- “Definición del objeto de contratación.- La entidad contratante definirá adecuadamente el objeto de contratación, concerniente a la adquisición o arrendamiento de bienes, ejecución de obras o prestación de servicios, incluidos los de consultoría, en estricto cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad y no discriminación, concurrencia y transparencia. // La definición del objeto de contratación deberá contar con la debida justificación técnica, reflejada en las especificaciones técnicas o términos de referencia, por lo que, los componentes del objeto de contratación deberán guardar una relación o vinculación razonable, acorde a las necesidades institucionales de la entidad contratante y que de ninguna manera propendan a un tratamiento diferenciado o discriminatorio de los proveedores del Estado”.

Artículo 50.- “Monto del presupuesto referencial. - El presupuesto referencial que se utilizará para determinar el procedimiento de contratación a seguir, valor que no deberá incluir impuestos”.
Artículo 51.- “Formulación de las especificaciones técnicas y términos de referencia. - Antes de iniciar un procedimiento de contratación pública, la entidad contratante deberá contar con las especificaciones técnicas de los bienes o rubros requeridos; o, los términos de referencia para servicios, incluidos los de consultoría, de conformidad con lo que establezcan los análisis, diseños, diagnósticos, o estudios con los que, como condición previa, debe contar la entidad contratante. // Se entenderá como especificación técnica, a las características fundamentales que deberán cumplir los bienes o rubros requeridos, mientras que los términos de referencia constituirán las condiciones específicas bajo las cuales se desarrollará la consultoría o se prestarán los servicios. // La contratación de servicios estará sujeta a la formulación de términos de referencia. No obstante, atendiendo a la naturaleza del servicio requerido, se podrán incorporar adicionalmente especificaciones técnicas relativas a los bienes necesarios para su ejecución, siempre y cuando no se modifique el objeto de contratación, por tanto, esta variación solo podrá repotenciar o mejorar el objeto de contratación previamente delimitado”.

Artículo 53.- “Términos de referencia. - Para elaborar los términos de referencia se tomarán en cuenta los siguientes aspectos: 

1. Se establecerán en función de las necesidades específicas a ser cubiertas, de los objetivos, características y condiciones de prestación o desarrollo requeridos, así como, de los requisitos técnicos, de sostenibilidad en lo que fuera aplicable, funcionales o tecnológicos, bajo los que deben ser prestados;

2. Los términos de referencia deben ser claros, completos y detallados de tal forma que no haya lugar a ambigüedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una misma disposición, ni indicaciones parciales; 
3. Los términos de referencia para la contratación de servicios incluidos los de consultoría contendrán obligatoriamente los siguientes aspectos:

a) Antecedentes; 

b) Objetivos;

c) Alcance; 

d) Metodología de trabajo; 

e) Información que dispone la entidad; 

f) Productos o servicios esperados; 

g) Plazo de ejecución: parciales y/o total; 

h) Personal técnico/equipo de trabajo/recursos; y, 

i) Forma y condiciones de pago. 

4. Los términos de referencia se establecerán con relación exclusiva a los servicios objeto del procedimiento y no con relación a los consultores o proveedores (…)”.

Artículo específico de acuerdo a la naturaleza o tipo de procedimiento, por ejemplo art. 129 es de subasta inversa”.

(Adecuar de conformidad a cada proceso que se requiere. Incluir la base legal que se estime conveniente de conformidad con la naturaleza del proceso)
3. Objeto de la contratación

Copiar la del informe de necesidad, todos los objetos de contratación deben ser iguales.
4. Objetivos

Objetivo general

(El objetivo general es la aspiración o el propósito global que se quiere alcanzar con la contratación de servicio, relacionada directamente con el objeto de la contratación. 

Objetivos específicos
(Los objetivos específicos se refieren al conjunto de objetivos que se pretende alcanzar con la contratación. Corresponde a varios logros o metas que en conjunto nos permiten garantizar el objetivo general. Se redacta en verbo infinitivo)
5. Justificación

Copiar la del Informe de Necesidad.
6. Alcance

(Responde a la pregunta ¿Hasta dónde voy a llegar con la Contratación? 

Breve descripción de las necesidades desde el punto inicial de la contratación hasta la necesidad final/uso, es decir hasta donde se quiere llegar con la provisión del bien, servicio, obra, o consultoría, alineado al objetivo)
7. Información que dispone la entidad

(Responde a la pregunta ¿Qué información / insumos puedo entregar al contratista? La entidad debe detallar específicamente toda la información con la que cuenta y que servirá de base para facilitar y viabilizar el trabajo del adjudicatario)
8. Metodología de trabajo

Responde a la pregunta ¿Cómo se va a ejecutar la contratación?

(La metodología de trabajo hace referencia al conjunto de procedimientos, etapas y/o actividades a ser utilizados para alcanzar el objeto. Responde a la pregunta ¿Cómo se va a ejecutar?). 

Aquí describiremos todos los aspectos vinculados a la forma en la que el adjudicatario debe proceder. Es una guía que la entidad proporciona al adjudicatario para indicarle el camino que debe seguir para la ejecución de la contratación; por lo que, el área requirente deberá detallar todos los aspectos metodológicos y técnicos, que considere obligatorios en función de las necesidades de la contratación)
9. Productos y servicios esperados
De este proceso de contratación se espera:
10. Obligaciones de las partes
Obligaciones del contratista

detallar
Obligaciones de la contratante

detallar
11. Evaluación de las ofertas
La comisión técnica o el delegado de la máxima autoridad calificará en la oferta los siguientes parámetros mínimos de calificación, mediante la metodología cumple / no cumple; por puntaje, etc.
Cuadro resume de los parámetros a hacer evaluados (estos variaran dependiendo del tipo de proceso), revisar las condiciones particulares de los pliegos y desarrollar cada una.
Ejemplo: 

	PARÁMETRO
	CUMPLE /NO CUMPLE
	OBSERVACIONES

	1. INTEGRIDAD DE LA OFERTA
	
	

	2. EQUIPO MÍNIMO 
	
	

	3. PERSONAL TÉCNICO MÍNIMO 
	
	

	4. EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PERSONAL TÉCNICO
	
	

	5. VALOR AGREGADO ECUATORIANO
	
	

	6. CUMPLIMIENTO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA 
	
	

	7. OTROS PARÁMETROS DE EVALUACIÓN
	
	


Integridad de la Oferta:

La integridad de la oferta consiste en la verificación de la presentación de los formularios y requisitos mínimos previstos en el pliego.

Para la presentación de la Oferta se deberá realizar con los Formularios que se encuentran en la página oficial del SERCOP - Utilizar versión 2.1:
Equipo mínimo

	Nro.
	Equipos y/o instrumentos
	Cantidad
	Características
	Medios de verificación

	1
	Computadoras para desarrollo, mantenimiento, Asistencia Técnica y Soporte
	3
	Laptops o equipos de escritorio , mínimo 8GB en RAM CORE i3, 500 MB DISCO
	Ver nota al final del cuadro


Equipo específico de acuerdo a la naturaleza de la contratación: si es propietario el oferente deberá presentar las facturas, compromiso de arrendamiento con las facturas o compromiso de compra, los documentos antes mencionados deberán ser remitidos en formato digital. 

….. completar todos los mencionados en el cuadro resumen 
12. Información Financiera de Referencia
La situación financiera del oferente se demostrará con la presentación del formulario de declaración de impuesto a la renta del ejercicio fiscal inmediato anterior que fue entregada al Servicio de Rentas Internas, SRI.

Los índices financieros constituirán información referencial respecto de los participantes en el presente procedimiento, en tal medida, su análisis se regirá conforme se detalla a continuación: ce Indicador solicitado Observaciones

	ÍNDICE
	INDICADOR SOLICITADO
	OBSERVACIONES

	Solvencia
	≥ 1
	Activo corriente/Pasivo corriente

	Endeudamiento
	< 1.5
	Pasivo total/Activo total


Todos los oferentes deberán presentar de manera obligatoria los índices financieros, sin embargo, son referenciales y no constituyen causal de descalificación y servirán únicamente de verificación por parte de los miembros de la comisión técnica.
13. Plazo de ejecución

Tomar en consideración las reglas descritas en el art. 288 del RGLOSNCP
14. Prórrogas

Se observará en los artículos 289 y 290 del RGLOSNCP que en su parte pertinente manifiesta: “Toda petición de prórroga de plazo será dirigida al Administrador de contrato, con copia al fiscalizador, si es que lo hubiere dentro del término de quince (15) días de suscitados los hechos que motivan la petición".

15. Vigencia de la oferta

Tomar en consideración lo dispuesto en el artículo 30 de la LOSNCP, que indica: “Art. 30.- Vigencia de la Oferta. - Las ofertas se entenderán vigentes durante el tiempo que para el efecto prevean los Pliegos precontractuales. De no preverse el plazo de vigencia se entenderá que la oferta está vigente hasta la fecha de celebración del contrato, pudiendo prorrogarse el plazo previsto por disposición de la Entidad Contratante”.
16. Localidad donde se ejecutará la contratación

Se deberá definir la localidad en la cual se va a ejecutar la contratación, por ejemplo: La contratación se ejecutará dentro del territorio ecuatoriano, provincia: Pichincha, Cantón: Quito.

17. Código CPC

Según lo establecido por el Servicio Nacional de Contratación Pública para el código del Clasificador Central de productos CPC, se obtiene el siguiente resultado:

	No.
	Código CPC
	Descripción CPC

	1
	xxx
	xxx


18. Presupuesto referencial

El presupuesto referencial determinado para la CONTRATACIÓN DE xxx, es el valor de USD. xxxx,xx (xx con xx/100 dólares estadounidenses), sin incluir IVA. 

	Código CPC Nivel 9
	Descripción del servicio
	Unidad
	Cantidad
	Precio Unitario
	Precio Total

	xxx
	CONTRATACIÓN xxx.
	Unidad 
	1 
	 $     xxx,xx
	 $     xxx,xx


Reajuste de precios:

Indicar si se va a realizar reajuste de precios, tomar en consideración el art. 267 del RGLOSNCP. Recordar que reajuste de precios existe cuando el presupuesto referencial se establece con precios unitarios.

Ejemplo: Por la naturaleza de la presente contratación, no está sujeta a reajustes de precios.

19. Formas y condiciones de pago

Los pagos que correspondan se realizarán siempre que exista un informe de satisfacción emitido por el administrador del contrato, junto con las actas de entrega recepción y demás documentación pertinente

Ejemplo: 

El CIEN POR CIENTO (100%) del valor del proceso, sin incluir el impuesto al valor agregado, IVA, contra entrega total de los bienes/servicios objeto del proceso, y previa suscripción del acta de Entrega – Recepción Definitiva
20. Condiciones de Recepción
Para la recepción correspondiente, se considerará lo dispuesto en el artículo 320 del Reglamento a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública que establece: “Recepción en servicios. - Para el caso de servicios, se observará el siguiente procedimiento: 
1. Con dos (2) días laborables de anticipación a la finalización del servicio, el contratista notificará por escrito al administrador del contrato que el mismo está próximo a culminar.
2. Una vez que el administrador del contrato recibe la notificación del contratista, bajo su responsabilidad, analizará la pertinencia de formalizar la recepción a través de la respectiva acta de entrega única y definitiva, dentro del término de diez (10) días contados a partir de la petición de recepción por parte del contratista.

Si el contrato contempla recepciones parciales, cada una de ellas seguirá el procedimiento establecido en este artículo”
21. Multas

Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública. 

“Art. 71.- Cláusulas Obligatorias.- En los contratos sometidos a esta Ley se estipulará obligatoriamente cláusulas de multas, (…) Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones contractuales conforme al cronograma valorado, así como por incumplimientos de las demás obligaciones contractuales, las que se determinarán por cada día de retardo; las multas se calcularán sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato. En todos los casos, las multas serán impuestas por el administrador del contrato, (…)”. 
El administrador del contrato impondrá multas por cada día de retraso en la entrega del bien, servicio, obra o consultoría de acuerdo con los plazos de entrega previstos, por lo que, el contratista se obliga a pagar la cantidad del uno (1) por mil de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato. 

No se impondrá multas, en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme lo establecido en el Código Civil, debidamente comprobados y aceptados por el Administrador del Contrato, para lo cual notificará a la entidad contratante dentro de las cuarenta y ocho horas (48) horas subsiguientes de ocurridos los hechos, concluido este término, de no mediar dicha notificación, se entenderá como no ocurridos los hechos que alegue el proveedor, como causa de la no entrega del servicio contratado y se impondrá la multa prevista anteriormente.

Si el valor de las multas excede del 5% del monto total del contrato, el Ministerio de Educación podrá darlo por terminado anticipada y unilateralmente el contrato, conforme lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública
La CONTRATANTE queda autorizada por la CONTRATISTA para que haga efectiva la multa impuesta de los valores que por este Contrato le corresponde recibir, previa notificación del Administrador del Contrato al Contratista, pudiendo inclusive hacer uso de su derecho a reclamar el pago por la vía judicial. Las multas legítimamente impuestas no serán revisadas ni devueltas bajo ningún concepto.

Las multas causadas no serán retenidas ni devueltas por ningún concepto al contratista. 

El procedimiento para la aplicación de las multas será el determinado en el artículo 293 del RGLOSNCP que dispone: “Procedimiento para la imposición de multas al contratista. - En cualquier caso, que el contratista incurra en las causales para la determinación de una multa, la entidad contratante deberá seguir obligatoriamente el siguiente procedimiento: 1. El administrador del contrato de manera justificada a través de un informe motivado determinará los incumplimientos y los valores de las multas a las que hubiere lugar. Este informe se suscribirá dentro del término de siete (7) días contados a partir del hecho que motiva el incumplimiento. 2. Este informe será puesto en conocimiento del contratista, en el término máximo de tres (3) días de su suscripción, a efectos de respetar el debido proceso. El contratista tiene el término de cinco (5) días para ejercer su derecho a la defensa, con su respuesta o en ausencia de ella, el administrador del contrato impondrá las multas a las que hubiere lugar de manera justificada y razonada, mediante acto administrativo que será notificado al contratista dentro del término máximo de tres (3) días de emitido. Una vez notificada, la multa será descontada al momento de hacerse el pago correspondiente. En el caso de obras, las multas serán calculadas por el fiscalizador y serán puestas en conocimiento del administrador del contrato, para que proceda de conformidad con el procedimiento descrito en este artículo”.

El cobro de las multas no excluye el derecho del Ministerio de Educación para exigir el cumplimiento del contrato o para exigir su terminación o declararlo unilateralmente Terminado, según corresponda y, en cualquiera de estos casos, requerir además el resarcimiento y pago de daños y perjuicios de conformidad con la Ley.

El pago de la multa no extingue la obligación principal del contratista. Las multas causadas no serán retenidas ni devueltas por ningún concepto al contratista.

En todos los casos, las multas serán impuestas por el administrador del contrato, el cual establecerá el incumplimiento, fechas y montos. El Ministerio de Educación procederá a la aplicación de las multas correspondientes, previo informe del Administrador del contrato y notificación al contratista.

Para la imposición de las multas, el administrador del contrato deberá seguir el procedimiento previsto en los artículos 292 y 293 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los respectivos recursos, o en sede judicial o arbitral, conforme el artículo 294 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

22. Garantías

Art. 74 de la LOSNCP Garantía de fiel cumplimiento.

Art. 75 de la LOSNCP Garantía por anticipo

Art. 76 de la LOSNCP Garantía técnica 
23. Tipo de adjudicación

Revisar el tipo de adjudicación (solo en bienes se puede realizar adjudicaciones parciales) ejemplo: La adjudicación será total y la suscripción del contrato se realizará mediante firma electrónica y se validará en el aplicativo FirmaEC.

24. Recomendación para la designación del delegado de la fase precontractual o comisión técnica
Delegado de llevar adelante la fase precontractual: DESIGNAR, para llevar a cabo la fase precontractual a:
	Descripción
	Nombre
	No. Cédula
	Cargo

	DESIGNADO
	Eduardo Gabriel López Chaquinga
	1802785715
	Analista de la Dirección de Nacional de Formación Continua


Comisión Técnica: Tomar en consideración lo establecido en el art. 58 del RGLOSNCP
La Comisión Técnica estará conformada por los siguientes funcionarios 

Un profesional designado por la máxima autoridad, quien la presidirá;
El titular del área requirente o su delegado; y, 

25. Recomendación de la administración del contrato

La designación del Administrador del Contrato se lo realizará conforme la Codificación del Acuerdo No. MINEDUC-MINEDUC-2023-00056-A, de 14 de septiembre de 2023.

La administración del contrato estará a cargo de la especialista xxx de la Dirección Nacional xxx o quien haga sus veces, quien velará por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato, de conformidad a los artículos 70 de la LOSNCP y 295 de su Reglamento General.

Entre las obligaciones y atribuciones del/la Administrador/a de contrato están las dispuestas en el artículo 303 del RGLOSNCP.

El Administrador de Contrato velará por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato, de conformidad a los artículos 70 de la LOSNCP y 295 de su Reglamento General.

La máxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, de oficio o petición de parte en la ejecución del contrato, podrá cambiar motivadamente al administrador del contrato. Resolución que se notificará formalmente al administrador saliente, al administrador entrante, al contratista, al fiscalizador si fuere el caso y al usuario administrador del Portal COMPRASPÚBLICAS para la habilitación del nuevo usuario.

26. Dirección de entrega de ofertas y convalidación de errores

La oferta se presentará únicamente de forma digital a través del Sistema Oficial de Contratación Pública- SOCE, las ofertas serán suscritas de forma electrónica, hasta la fecha y hora establecida en el proceso de contratación, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 74 del RGLOSNCP.

El Ministerio de Educación no señalará correo ni otro canal que no sea la Plataforma SOCE para la entrega de ofertas.

Convalidaciones de errores. Para la convalidación de errores se aplicará lo establecido en el Artículo 79 del RGLOSNCP, que señala:

“Convalidación de errores de forma. - Las ofertas, una vez presentadas no podrán modificarse. No obstante, si se presentaren errores de forma, podrán ser convalidados por el oferente a pedido de la entidad contratante, dentro del término mínimo de dos (2) días o máximo de cinco (5) días, contados a partir de la fecha de notificación. Dicho término se fijará a criterio de la entidad contratante, en relación al procedimiento de contratación y al nivel de complejidad y magnitud de la información requerida. El pedido de convalidación será notificado a todos los oferentes, a través del Portal COMPRASPÚBLICAS. Se entenderán por errores de forma aquellos que no implican modificación alguna al contenido sustancial de la oferta, tales como errores tipográficos, certificación de documentos sobre su capacidad legal, técnica o económica; ilegibilidad de la información, contradicciones o discordancia que causen duda entre la información consignada por el participante en su oferta y la documentación con la que lo respalda. Se considerarán convalidables también todos los requisitos que constituyen la integridad de la oferta. Así mismo, dentro del período de convalidación los oferentes podrán integrar a su oferta documentos adicionales que no impliquen modificación del objeto de la oferta, por lo tanto, podrán subsanar las omisiones sobre su capacidad legal, técnica o económica. El Servicio Nacional de Contratación Pública desarrollará los casos específicos en que las ofertas pueden ser convalidadas, y todos los aspectos relacionados con la aplicación práctica de este artículo, bajo la óptica del principio in dubio pro administrado”.

Esta firma implicará la declaración de que todos los documentos presentados son auténticos, exactos y veraces, y que el oferente se hace responsable de los mismos dentro de los controles posteriores que se pueda realizar. 

Se recuerda a los oferentes, la obligación de presentar la oferta con firma electrónica, a través del SOCE. 

La comisión técnica verificará la validez de las firmas electrónicas a través del aplicativo oficial de suscripción y validación que se establezca para el efecto.

27. Dirección de apertura de ofertas

Edificio del Ministerio de Educación – Planta Central, sala de reuniones del piso xx.

Calle principal: Av. Amazonas

Calle secundaria: Entre Av. Atahualpa y Av. Juan Pablo Sáenz

Número: N34-451

Referencia: Frente al parque La Carolina.

La apertura de ofertas se realizará conforme el cronograma; esto en cumplimiento del artículo 77 del RGLOSNCP que indica: “Apertura de Ofertas. - El responsable designado por la máxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, o la comisión técnica, apresurará en acto público las ofertas, una hora después del límite establecido para su recepción, de lo cual se dejará constancia en actas”. 

28. Duración del procedimiento de PUJA
Aplica solo para Subasta Inversa (de 15 a 60 minutos) 
29. Variación de la Puja
Aplica solo para Subasta Inversa (no puede ser mayo al 5%, se recomienda 0.5%) 

30. Descripción VAE

El VAE correspondiente al identificador del producto xxx - Servicios de xxx es del xx.xx%.
Revisar aquí: https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiYjRlZjg5YzItOWM4Ni00MGNkLWI1OGYtZDA4MDAxNGYyNDQyIiwidCI6ImQ2NDk2NzM4LWY5MTItNGExZS04NDE1LTQwY2E2ZjRhOTRlZCJ9
31. Revisión del CPC restringido 
Ejemplo: El código CPC 9290000134 no corresponde al procedimiento de catálogo electrónico.
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32. Anexos 

En el caso de existir 

Firmas de responsabilidad

	Datos del funcionario / a
	Elaborado por:
	Revisado por:
	Aprobado por:

	Nombre
	xxx
	xxx
	xxx

	Cargo
	xxx
	xxx
	xxx

	Firma
	
	
	




